
 
 

RESPONSABLE DE LA COORDINATION BÉNÉVOLE 
 

Fiche de poste 
 
 
Service Civique – 8 mois - 30h/semaine 
Poste à pourvoir dès que possible 
Poste basé sur Lille, déplacements ponctuels dans les Hauts-de-France 
 
 
PRÉSENTATION DE LA STRUCTURE 
L’association Productions du Jardin est un acteur culturel de la région des Hauts de France basée à 
Lille. Cette association est reconnue pour son expérience dans l’organisation d’événements culturels 
de haute qualité comme Le Jardin Électronique depuis maintenant 11 ans, le Jardin d’Hiver et 
d’Automne au Grand Sud de Lille et depuis août 2021, Plein Air, le festival électro de Douai. Cette 
même équipe est également chargée depuis 2024 de l’organisation d’un festival lillois mythique : 
Wazemmes l’Accordéon. 
 
DESCRIPTIF DE LA MISSION 
En lien avec l’équipe de Production et l’Administration, le/la responsable des bénévoles a pour 
mission de recruter, d’accueillir, d’encadrer, superviser et veiller à la coordination des bénévoles au 
sein des différents Festivals de l’association.  
        
MISSIONS 

- Gestion des inscriptions et du recrutement des bénévoles  
- Mise en place et coordination des équipes bénévoles 
- Mise en place et suivi des outils de coordination (formulaire d’inscription, charte bénévole, 
plannings…) 
- Réalisation des plannings bénévoles en lien avec les chefs de poste 
- Animation et suivi de la vie bénévole au sein de l’association 
- Communication, relais des informations entre les bénévoles et l’équipe et inversement 
- Organisation d'événements pour les bénévoles 
- Coordination des équipes bénévoles sur les montages et démontage des festivals 
 
PROFIL & QUALITÉS SOUHAITÉES :  
- Rigueur, sens de l’organisation, réactivité, anticipation, polyvalence et sens du service 
- Autonomie et adaptabilité 
- Capacité de travail en équipe et disponibilité  
- Qualités relationnelles, goût du contact  
- Disponibilité et à l’écoute 
- Bonus : Permis B 
 
CANDIDATURES  
À envoyer à eugenie@jardinelectronique.com avant le vendredi 14 novembre en indiquant dans 
l’objet « Candidature Responsable des bénévoles ». 
 
 

 
 


